UNIVERSIDAD RURAL DE GUATEMALA )
INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADUACION
PARA TODAS LAS CARRERAS (Estudiantes de Derecho que trabajan en grupo, ver observaciones)

PROGRAMA ESPECIAL
VERIFICACION DE REQUISITOS.
GRUPO:

FECHA: / /

NOMBRE DEL TRABAJO:

Contenido ¢Llena Paginas | Requisitos Etapa. Observaciones
Requisitos? generales y del asesor
SI NO
Carétula Seguir e modelo presentado Etapa 3
Contra carétula Seguir & modelo presentado Etapa3
Fin de documento Seguir el modelo presentado Etapa 3
Carta de autorizacion del Decano Seguir el modelo presentado Etapa3
Carta de autorizacion del Asesor Seguir el modelo presentado Etapa 3
General
Carta de autorizacion del Asesor Seguir el modelo presentado Etapa3
Especifico
Presentacion Eslarazdén académica de laobra. Etapa 3
Prol 0go Noticia sobre lafinalidad académicay préctica de Etapa 3
laobra.
I. INTRODUCCI ON Prélogo de la obra méas un resumen genera del Etapa 3
trabajo. Indicar como seintegra el informe.
1.1 Planteamiento del Resumen del &rbol de problemas'y objetivos. Etapa 1
Definirlo con tiempo y espacio.
problema
|.2 Hipétesis Causay efecto. Etapal
1.3 Obj etivos Pequefiaintroduccion de los objetivos Etapa 1
1.3.1 Genera El efecto genera en positivo. Conjugado Etapa 1
impersonalmente o infinitivo.
1.3.2 Especifi 1) Comprobar |a hipétesis de trabgjo < > Etapa 1
3 eCiicos 2) El problemacentral en positivo. Conjugado
impersonamente o infinitivo.
1.4 Justificacion Efectos del problema comentadosy una Etapa 1
aproximacion ala solucién propuesta
1.5 Metodol ogi a Es el camino a seguir para comprobar la hipétesis Etapa 2
de trabajo formulada.
151 Mé Laforma en que llegamos a comprobar la Etapa 2
> etodos hipétesis. (En pasado indefinido).
1.5.2 Técnicas Losinstrumentos que se utilizaron paracomprobar | Etapa 2
lahipétesis (Observacion, cuestionario, encuesta,
censo, revision documental, entre otros.)
II. MARCO TEORICO Pequefia introduccion, relativaacomo se redacto Etapa 2
el marco tedrico.
1.1 Aspectos conceptual es. Es unarelacion de conceptos, definiciones, Etapa 2
principios, categoriasy leyes, con citasapiéde
péginay con referencia bibliogréfica relacionada
con e temainvestigado. FAVOR NO
CONFUNDIR ESTE ACAPITE CON UN
GLOSARIO DE TERMINOS.
[1.2 Marco referencial Pequefiaintroduccion. Etapa2
11.2.1 Macro locaizacion Monografia del &reageogréficadeinfluencia. Etapa 2
11.2.1 Micro locaizacion Descripcion del &rea especificainvestigada Etapa 2
111. PRESENTACI ON Y Hacer una pequefia introduccién sobre como se Etapa 3
< Ilegd a esos resultados.
ANALISISDE RESULTADOS eg
Cuadrosy gréficas. Numerados, identificados, Etapa 3
con fuente y fecha; con su respectivo comentario.
En laparte final indicar los resultados que
comprueban la hipétesis
IV. CONCLUSIONES Y Peguefianiroduccién Etepa3

RECOMENDACIONES.




1V.1 Conclusiones Sobre: Lahipoétesis, sucomprobacion, la Etapa 3
problemética que se pretende solucionar, la
propuesta de solucion y los resultados que se
esperan a instrumentarse la propuesta, sobre el
plan detrabajoy el presupuesto.

1V.2 Recomendaciones Lo que se recomienda para solucionar la Etapa 3
problemética planteada.
BIBLIOGRAFIA Numeraday referenciada. Utilizar la técnica empleada Etapa 2

paracitar labibliografia consultada, ordenarla
alfabéticamente y numerarla.

ANEXOS. Lanumeracion e idmtifica;ién de los anexos, Etapa 3
debe ser asi: ANEXO 1. Arbol de problemas
comentado y resumido.

1) Arbo| de pI’Ob| emas cA()rr?10va|n?§r iporobl emas simplificado, con un breve Etapa 1

resumido y comentado '

2) Arbol de objetivos resumido gﬁgﬂg;&bieﬁvosgmp”“cadoy con un breve Etapa 1

y comentado '

3) Anexo metodol (jgi co Cpmentario como se calcglc’) lamuestra, la Etapa 2
. férmula empleaday |os célculos respectivos.

comentado sobre el calculo de Indicar que laférmulaempleada parala

muestra. determinacion del tamafio de lamuestrafue la

elaborada por Yamane, queserefierea
poblaciones infinitas que poseen variables
cudlitativas.

4) Anexo metodol égi co Comentario como se calculd, laférmulaempleada | Etapa2

. los célculos respectivos.
comentado sobre el cdlculo del Y =
coeficiente de correlacion

5) Anexo metodol f)gi code Comentario como se proyectaron, la(s) formula(s) Etapaly 2
. . empleada(s) y los calculos respectivos.
sobre proyeccién de < >

6) Boletade deinvestigacion Etapa?2
aplicadaa< >

7) Boletadeinvestigacion Etapa 2
aplicadaa< >

8) Propuesta para solucionar la Pequefiaintroduccion Etapaly 3
problematica

8_1) Resultado 1 Documento con carétula, contra carétulas (segin Etapa 1y 3

muestra) | nombre del autor, tabla de contenidos
(1. INTRODUCCION; 1. DESCRIPCION DE
LA PROPUESTA Y LOSRESULTADOS QUE
LA INTEGRAN. IIl. DESARROLLO DEL
RESULTADO; IV. CONCLUSIONESY
RECOMENDACIONES. BIBILIOGRAFIA,
ANEXOS: 1. Ajustede costos del resultado; 2.
Plan de trabagjo del resultado; 3. Presupuesto del
resultado.

8.2) Resultado n Documento con carétula, contra carétulas (segiin Etapa 1y 3
muestra) | nombre del autor, tabla de contenidos
(. INTRODUCCION; Il. DESCRIPCION DE
LA PROPUESTA Y LOSRESULTADOS QUE
LA INTEGRAN. Ill. DESARROLLO DEL
RESULTADO; IV. CONCLUSIONESY
RECOMENDACIONES. BIBILIOGRAFIA,
ANEXOS: 1. Ajuste de costos del resultado; 2.
Plan detrabajo del resultado; 3. Presupuesto del

resultado.

9) Presupuesto por Recursos que debe desembolsar launidad Etapaly 3
ejecutora, NO los autores; debidamente

componentes, anua y total de comentado.

la propuesta.

10) Matriz de la estructura Debe llenarse en el formato elaborado para el Etapaly 3

e efecto.

l6gica

11) <Otro que se considere Libre Etapa 1y 3

conveniente>

Observacion general: Utilizar letra"Bookman old style", tamafio 12, entrelineado simple en formato carta. Redaccion en tercera persona, no utilizar
gerundios. Al iniciar un capitulo, empezar en otrapagina. Evitar el uso de “etcétera’ y del exceso en el uso de mayUsculas. La cardtulay contra carétula,
seglin muestra. L os estudiantes de Derecho, si trabajan en grupo, deben colocar el resultado respetivo de primero; luego € trabajo general y finalmente,
los resultados de los demas integrantes del grupo. Si el trabajo de |os estudiantes de derecho esindividual, la presentacion del trabajo no posee variaciones.

Nombre del metoddlogo o coordinador del panel de expertos: f)




PROGRAMA ESPECIAL DE GRADUACION

ERRORES FRECUENTES DE REDACCION Y LA PRESENTACION DEL INFORME

Errores més frecuentes cometidos por los grupos en la redaccion del informe final de graduacién.

1. Utilizacion de cardtulas y contra cardtulas uniformes,
seglin  formatos utilizados para los graduados en
Contaduria Piblicay Auditoria. [ ]

2. Utilizacién solo de maylsculas y utilizacion de
mayusculas y mindsculas, conforme lo indica la tabla de
contenidos. []

3. Errores para frecuentes que deben corregirse.

3.1. La(s) paginas donde se consignalabibliografia general, | 3.2.  Se debe utilizar sangria de bibliografia, conforme el
NO se numera. [ ] trabajo de graduacion de ejemplo. [ ]

3.3. Iliell bibliografia debe ser a pie de paginay referencial. | 3.4.  Evitar € abuso de maytsculas[_]

3.5. Identificacion correcta de cuadros y gréficas. Cada | 3.6. La identificacion de cuadros y gréficas debe ser una
cuadro debe llenar su respectiva gréfica, con su debida frase que resuma € contenido del mismo y no una
identificacion en el encabezado, su fuentey lafecha. [ ] pregunta, como frecuentemente se comete el error. [ ]

3.7. Revisar que las concluciones indiquen si se comprueba | 3.8. Ademés de la tabla de contenidos general, debe

0 se rechaza la hipétesis y existan los cuadros y
gréficos que la comprueben. La palabra correcta es
comprobar no aprobar la hipétesis. [ ]

contarse con un indice de tablas, gréficasy mapas. [ |

3.9. Identificar correctamente la escuela o programa ala que
corresponda en las carétulas. ESCUELA DE
INGENIERIA AMBIENTAL, ESCUELA DE
CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES, ESCUELA
DE CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA,
ESCUELA DE ADMINISTRACION, ESCUELA DE
ECONOMIA, PROGRAMA DE MAESTRIAS,

ESCUELA DE INGENIERIA FORESTAL. []

3.10. En € caso de la Facultad de Ciencias Juridicas y
Sociales, deben indicar en las cardtulas y contra
cardtulas, esprevio asu graduacién como licenciado(a)s
en Ciencias Juridicas y Socides; y NO como
Abogado(s) y Notario(s), cuyos titulos se acanzan
después de aprobar |as fases publicay privada. [_]

3.11. El titulo de los trabajos debe ser lo maés corto posible. | 3.12. Tomar en cuenta que € prologo es la finalidad
] Se sugiere como nombre del trabgjo: académica del trabajo; la presentacion es la finalidad
académicay préctica del trabgjo; y, laintroduccion, un
resumen del trabajo y como esta estructurado el mismo.

Todos estos acapites, seredactan de tltimo. [ ]

3.13. La compaginacién, cuando se trata de paginas| 3.14. Los trabagos para revision, deben ser en “folder” o
horizontales debe leerse la pégina, izquierda a “Leitz” y no empastados.  Los trabgjos se empastan
derecha a partir del centro del documento. [] olgﬁpuéﬁ de ser aprobados por € tribunal examinador

3.15. Después de punto y aparte solo dejar dos espacios. | 3.16. Utilizar letra tipo “Book old style’ nimero 12. Evitar

el uso de palabras estilizadas. [ ]

3.17. Lassolicitudes de revision deben ser en los formatos | 3.18.  Los nimeros de paginas del trabajo en general, deben
utilizados y no por medio de memoriales. [] ser considerados en la justa dimensién de la

investigacion. Ni  muy voluminosos y poco
voluminosos. Debe contener 1o necesario. []

3.19. Los resultados deben poseer la tabla de contenidos | 3.20. Los meses del afio, cuando no inician la operacion, van
%e se encuentra en la pagina www.fidelreyeslee.org en MINUSCULAS. Ej. Guatemala, agosto de 2007. []

3.21. El arbol de objetivos no posee la definicién inversa | 3.22. Los resultados no corresponden a medio de solucion
de &rbol de problemas. [ ] delaproblemética. [ ]

3.23. El documento debe entregarse en Leitz, no | 3.24.

empastado ni espiral.
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